Ponuka prace v OZ Odyseus: SEUS

—

Office asistent/Office asistentka

Hladdme ¢&loveka, ktory sa stotoZriuje s pristupom harm reduction a nasimi hodnotami.
DokdZe byt pre nds neocenitelnou administrativnou posilou a spolahlivou sucastou
timu. Chceme, aby sa aktivne staral o bezchybny chod programu Chrdn sa sdm
a désledne plnil administrativne ulohy suvisiace s ¢innostou zdruZenia.

Co bude tvojou napliiou prace?

v’ starostlivost o sklad zdravotnickeho materiélu, vratane nakupov, verejného

obstaravania, komunikacie s dodavatelmi, evidencie

v’ zodpovednost za bezpeénu likvidaciu infekéného odpadu vratane suvisiacej

administrativy

v’ starostlivost o sluZzobné auta do terénu, poistky a opravy
v’ zodpovednost za spracovanie Statistik a administrativnej dokumentacie

programu vymeny injekénych striekaciek a terénnej socialnej prace Chrarn sa
sam

v administrativha podpora pre riaditelku a finanénd manazérku
v’ v pripade zaujmu aj praca s dobrovolnikmi programu a organizacia ich prace

Ocakavame od teba, zZe:

v
v
v

ANANEN

mas rad/rada pracu s Cislami, Excel je kamarat a Statistika ta na Skole ocarila
ked narazis na problém, proaktivne hladas rieSenia a prichadzas s napadmi

vies pracovat s to do listom a prioritizaciou uloh beruc do Gvahy fakt, Ze den ma
naozaj len 24 hodin ©

rozmyslas 2 kroky dopredu

nehanbis$ sa za svoj perfekcionizmus a nebojiS sa ho pouZit pri komunikacii
s dodavatelmi, preberani tovaru, dodacich listov ¢i faktur

mas vodiésky preukaz, SéferujeS aje vyhodou, ked autdam aspon trochu
rozumies

uz si niekedy robil/robila inventuru

k zadanym uloham pristupuje$ zodpovedne a pri ich plneni dbas na dodrzanie
zadania aj ucelu

budes po ruke aj na ad hoc ulohy

ked' uvidis, Ze nieco nefunguje, nebudes cakat, Ze ,sa to opravi“ a ked nieco
chyba, nebudes ¢akat, Ze ,,sa to doplni”

ta zaujima chod organizacie a pristup harm reduction

preferujes otvorenud komunikaciu a timovu spolupracu

rozumies, Ze e-mail nie je list, na ktory sa odpoveda tyzden



Co pontikame

v
v

v

ANRNEN

kontrakt na 80 hodin mesacne

pracu v organizacii s dlhodobymi skisenostami a oceneniami, know-how zo
zahranicia a prepojenim na medzinarodné siete

aktivnu podporu vzdeldvania a sebarozvoja: k dispozicii madme bohatu kniznicu
a umoznujeme Ucast na skoleniach

flexibilny pracovny ¢as - moznost prace popri skole, rodicovskych povinnostiach
Ci starostlivosti o chorého ¢lena rodiny

home office po uplynuti 3 mesacnej skiSobnej lehoty

priatelsku pracovnu atmosféru a timové spravanie v mladom kolektive

Miesto prace: Bratislava
Ponukany plat: dohodou
Termin ndstupu: ihned’

e Ak mads o pracu v OZ Odyseus zaujem, posli nam, prosim, svoj Zivotopis a motivacny
list, kde uvedies, preco chces prave u nas a na danej pozicii pracovat. Odporuc¢ame
spomenut aj tvoje predchadzajice skusenosti, ktoré u nds mézes zuzitkovat. Vsetko
nam posli e-mailom najneskor do 28.4.2017 na odyseus@ozodyseus.sk.

o Telefonicky budeme kontaktovat iba tych uchadzacov a uchadzacky, ktori/é spiiiaju
uvedené poziadavky v nasej ponuke.

0OZ Odyseus
Haanova 10

852 23 Bratislava
www.odyseus.org

Kontaktna osoba: Michaela Judinyova
E-mail: odyseus@ozodyseus.sk
Telefon: +421 2 52 49 43 44
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